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S6: LA JDHDCDBT Ngay 0Fthang 11 ndm 2023

QUY CHE LAM VIEC VA BIEU QUYET
DAIHOIDONG CO DONG BAT THUONG NAM 2023

Can cu:

- Ludt Doanh Nghiép s6'59/2020/QH14, ban hanh ngay 17/06/2020, cé hiéu luc
turngay 01 thang 07 nam 20217.

- Diéu é to chuc va hoat déng va Quy ché Quan tri céng ty cia Céng Ty CE
Phan Ngoai Thuong va Phat Trién Bau Tu TP. H6 Chi Minh.

DE phién hop Dai H6i Dong C6 Ddng bat thudng nam 2023 (Dai Hoi) clia Cong
Ty C6 Phan Ngoai Thuong va Phat Trién Dau Tu TP. H& Chi Minh (Céng Ty/Céng Ty
Fideco) dugc ti€n hanh nhanh chéng, thuén Igi, thanh cdng, dam bao quyén lgi cla
cac cd dong va tuan thu cac quy dinh cla Ludt Doanh nghiép, Diéu |&é Coéng Ty, Hbi
Dong Quan Tri (HDQT) ban hanh Quy ché lam viéc va bi€u quyét tai phién hop Dai

Hoi Dong Co6 Bong bat thuwong nam 2023 vdi cac ndi dung nhu sau:
Diéu 1. Nhiém vu ctia Dai Hoi

1. Bi€u quyét thong qua Quy ché lam viéc va biéu quyét tai Dai H6i; Chuong trinh
Dai Hoi; thanh phan Doan Chu toa, Ban Thu ky va Ban kiém phiéu.

2. Thao luan va biéu quyét théng qua ndi dung cac to trinh xin y ki€n biu quyét
cua Dai Hi va cac ndi dung phat sinh khac (néu co).

3. Biéu quyét théng qua Nghi quyé&t Dai Hbi.
Diéu 2. Cé déng tham du

Cac c6 dbng cla Coéng Ty co tén trong danh sach c6 déng chét quyén tham
du Dai Hbi t6 chirc ngay 01 thang 12 ndm 2023 do Téng Céng Ty Luu Ky va BU Trir
Chung Khoan Viét Nam (VSDC) lap déu cé quyén tham du Dai HOi bat thudng nam
2023 cua Codng ty Fideco.
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1. C& dbng hodc ngudi dugc cd dbéng Uy quyén hop |& khi d&n tham du Dai Hoi
phai dang ky vai Ban Tham tra Tu cach C8 déng dé& nhan Phiéu bi€u quyét
trong do co6 ghi tén c6 dong hodc ngudi dugc Uy quyén, ma sd biéu quyét va
s6 cd phan cd quyén biéu quyét tuong Ung cla c8 déng.

2. C6 dbdng hodac dai dién theo Uy quyén khi vao phong Dai Hoi phai cé méat dung
thoi gian quy dinh; ngdi dung vi tri hodc khu vuc do Ban Té chirc Dai HOi quy
dinh.

3. CO6 dbng phai chiu su kiém tra hodc cac bién phap an ninh hop phap va hop ly
khac do Ban T6 churc tién hanh (néu co).

4. Trong thai gian dién ra Dai Hoi, cac cd déng phai tuan thu theo su hudng dan
cua Doan Chu toa, rng xtr van minh, lich su va gilr trat tu Dai Hoi, khdong gay
mat an ninh trat tu, ton trong Doan Chu toa va Ban T6 chirc Dai Hoi.

5. Ngudi dugc cd dong Uy quyén tham du Dai Hoi khédng dugc Uy quyén lai cho
nguaoi khac tham du;

6. Khong hut thuéc |4 trong phong Dai HOi;

7. Han ché str dung dién thoai di déng trong Iuc dién ra Dai Hoi.

Trong truong hop ¢d déng hodc ngudi duoc ¢d dong Uy quyén tham du Pai Hoi ¢
tinh khéng chdp hanh va/hodc khong tudn thu cac yéu cdu noi trén hodc cd tinh gay
mat an ninh trat tu tai Pai HSi, hodc khdng tén trong Ban T8 chirc thi Posn Chiu toa
duoc quyén yéu cau luc luong an ninh hd tro moi ra khoi Pai Hoi hodc tam ding viéc
t6 chue Pal HoJ.
Diéu 3. Doan Chti toa

1. Doan Chu toa gom 01 Chu toa va cac thanh vién. Chu tich HDQT la Chu toa
hodac Chu tich HDQT uy quyén cho thanh vién HDQT khac lam Chu toa Dai Hoi. Danh
sach Doan Chu toa dugc dai hdi déng cd doéng tai Dai H6i biéu quyét thong qua.

Truong hgp Chu tich HDQT vang mat hodc tam thoi mat kha nang lam viéc ma

khong c6 uy quyén cho thanh vién HDQT khac lam Chu toa Dai Hbi thi cac thanh vién

HDQT con lai bau mét ngudi trong s6 ho lam chu toa Dai Hoi theo nguyén tac da sé.
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Trong cac truong hgp khac, Ngudi phu trach quan tri Cong ty kiém Thu ky HDQT sé
diéu khién dé Dai Héi bau Chu toa cudc hop va ngudi co phi€u bau cao nhat dugc cur

lam Chu toa cudc hop.
2. Nhiém vu ctia Doan Chu toa:

a. Diéu hanh cac hoat déng cla Dai Hbi theo chuong trinh du kién clla HDQT d3
trinh dai héi déng c6 dbéng théng qua;
b. Hudng dan cac dai biéu va dai hdi déng cé dong thao luan cac ndi dung co
trong chuong trinh;
c. Trinh du thao cdc to trinh, két luan nhirng van dé can thiét dé dai h6i déng cd
dong biéu quyét;
d. Tra 10i nhiing van dé do Dai Hbi yéu cau hodc cac cau hoi clia cac cd dong
tham du Dai Hbi:

e. Giai quyét cac van dé phat sinh trong sudt qua trinh Dai Hoi.
3. Quyén cuabDoan Chu toa:

a. Co quyén yéu cau tat ca ngudi du Dai Hoi chiu su kiém tra hodc céac bién phap
an ninh hgp phap, hgp ly khac do Ban Té churc tién hanh (néu co);

b. Co quyén yéu cau co quan co thdm quyén, t6 an ninh duy tri trat tu cudc hop;
truc xuat nhirng ngudi khéng tuan thu quyén diéu hanh cla chu toa, cd y gay rdi trat
tu, ngan can tién trinh binh thudng clia cudc hop hodc khdng tudn thu cac yéu cau
vé ki€m tra an ninh (néu co) ra khdi Dai Hai:

c. Chu toa cd quyén hoan Dai HOi da co du sé ngudi dang ky du hop hodac thay
doi dia diém hop trong cac trudng hop sau:

- Dia diém hop khoéng cé du ché ngdi thuan tién cho tat ca ngudi du hop;

- Phuong tién théng tin tai dia diém hop khéng dam bao cho c6 déng du hop
tham gia, thdo luan va biéu quyét;

- Co ngudi du hop can trg, gay roi trat ty, co nguy co lam cho cudc hop khéng

dugc tién hanh mdt cach céng bang va trat tu;
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4. Nguyén tac lam viéc ctia Doan Ch toa:

Doan Chu toa lam viéc theo nguyén tac tap thé, tap trung dan chu, quyét dinh

theo da sd.

Diéu 4. Ban Tham tra Tu cach C6 ddng

1. Ban Tha@m tra Tu cach C6 dbéng clia Dai Hoi bao gdm 01 Trudng ban va 01 thanh
vién, do HDQT thanh lap va do Doan Chu toa gidi thiéu d&n Dai Hoi: chiu tréach nhiém
trudc Doan Chu toa va Dai hdi ddéng c6 déng vé nhiém vu cla minh.

2. Nhiém vu cla Ban Tham tra Tu cach C6 déng:

a. Nhan gidy td clia c6 dong (néu phat sinh), ddi chi€u kiém tra tinh hop 1é cua cé

déng tham du.

b. Bao cdo trudc Dai HOi vé két qua tham tra tu cach cd doéng trude khi Dai Hoi

chinh thirc tién hanh.

C. Phéi hgp vdi Ban Kiém phiéu dé hudng dan, hé trg va giam sat biéu quyét.

Diéu 5. Ban Thu ky

1. Ban Thu ky cua Dai HOi bao gém 02 ngudi do Doan Chu toa chi dinh; chiu trach
nhiém trudc Doan Chu toa va Dai hdi déng c6 dong vé nhiém vu cla minh va dudi su
diéu hanh clia Doan Chu toa. Danh sach Ban Thu ky dugc Dai hdi déng ¢d déng tai
Dai HOi thdng qua.

2. Nhiém vu cua Ban Thu ky:

a. Gilp Doan Chu toa thdm tra tu cach cla c6 déng va dai dién c6 déng du hop

(khi duoc yéu cau);
b. HotrgDoan Chutoacong bd duthao cac van kién, két luan, Nghi quyét cua Dai
Ho6i va théng bao cua Doan Chu toa glri dén cac cd doéng (khi dugc yéu cau);

c. Ti€p nhan, ra soat phiéu dang ky phat biéu cac y kién clia cac cd dong va

chuyé&n cho Doan Chu toa.

d. Ghichép day dd trung thuc toan bd ndi dung dién bién Dai Hoi va cac van de

da dugc cac ¢6 déng thong qua hodc con luu y vao Bién ban hop Dai HOi;

e. Soan thao Nghi quyét vé cac van dé dugc thdng qua tai Dai Hoi va trinh Dai
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Hoi thdng qua Nghi quyét trudce khi bé mac Dai Hoi.

Diéu 6. Ban Kiém phiéu

1. Ban Kiém phiéu cua Dai H6i gém 02 ngudi, bao gom 01 Trudng Ban va 01 thanh
vién do Doan Chu toa gidi thiéu va dugc Dai hdi ddng c6 déng tai Dai HOi biéu quyét
théng qua.
2. Nhiém vu cla Ban Kiém phiéu:
a. Ban Kiém phiéu phai 1ap Bién ban kiém phiéu va chiu trach nhiém trudc Doan
Chu toa, dai h6i déng c6 déng khi thuc hién nhiém vu cla minh.

b. Xac dinh chinh xac két qua biéu quyét vé tirng van dé xin bi€u quyét tai Dai
Hoi;

¢. Nhanh chdng théng bao két qua biéu quyét cho thu ky Dai Hoi.

d. Xem xét va bao cao Dai H6i nhiing truong hgp vi pham thé 1& biéu quyét hoac

don thu khi€u nai vé k&t qua biéu quyét.

Diéu 7. Thao luan tai Dai Hoi

1. Nguyén tac:

Viéc thao luan chi duoc thyc hién trong thai gian quy dinh va thudc pham vi
cac van de trinh bay trong chuong trinh Dai Hoi;

C8 déng khi mudn hoi, chat van hodc cé bat ky thac mac nao can giai dap cé thé
dang ky ndi dung vao Phiéu dat cau hoi va chuyén cho Ban Thu ky Dai Hoi; hodc gio
tay xin phat biéu.

- C06 dong khi can phat bi€u hodc tranh luan thi gio tay va phai tuén thd déng
thoi cac quy dinh sau:

e Duogc su chép thuan cla Chu toa;

o Phainéu tén va méa so bi€u quyét trude khi phat biéu;

e NOi dung phat biéu phai ngan gon va phu hgp vdéi Chuong trinh Dai Hoi;

e NOi dung phat biéu phai mang tinh xay dung, phat trién Cong ty;

e MOdi c6 dong chi duoc phat biéu trong thaoi gian t6i da 3 phut.
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2. Giai dap y kién cuia cac cé déng:
- Chu toa hodc thanh vién do ch toa chi dinh sé& gidi dap y kién c6 déng.
- Truong hop do gidi han vé thai gian td chirc, cac cau hdi chua duoc tra |di truc

ti€p tai Dai Hoi sé duoc Cong ty trd 16i bang van ban sau khi k&t thdc Dai Hoi.
Diéu 8. Biéu quyét théng qua cac van dé tai Dai Hoi

1. Nguyén tac:

- Tat ca cac van dé trong chuong trinh va ndi dung hop cla Dai Hoi déu phai
dugc Dai hoi dong ¢d déng thao luan va bi€u quyét cong khai.

- D8i vai nhitng van dé mai phat sinh do yéu cau bd sung cla ¢ déng 1dn thi sé
dugc Dai hoi dong c6 déng biéu quyét céng khai, truong hgp co trén 50% ty 1é bigu
quyét trén tdng sb c6 phi€u du hop déng y théng qua thi cac ndi dung mdi s& duoc
Ban T& chirc bd sung vao ndi dung trinh cta Dai Hoi.

- Phiéu biéu quyét dugc Cong ty in, dong dau treo va gui truc tiép cho ¢8 déng
tai Dai HOi (kem theo bd tai liéu tham du phién hop Dai H6i). M&i ¢d ddng dugce cap
01 Phi€u biéu quyét. Trén Phiéu bi€u quyét co ghi rd ma s6 ¢6 dbng, ho tén, sb cd
phan s& h(ru va nhan Uy quyén dugc biéu quyét clia ¢cd dong do.

- Hinh thirc bi€u quyét théng qua cac van dé tai Dai H6i nam 2023 nhu sau:

»  Biéuquyétbang hinh thiure gio Phiéu biéu quyét: hinh thirc nay dugc dung dé
thong qua cac van dé 14y y kién biéu quyét tai Dai Hoi.

2. Cach thure biéu quyét:

- C0& doéng hodc ngudi dugce dai dién theo Uy quyén thuc hién viéc bigu quyét
dé bong y, Khong dong y hodc Khdng y ki€n mdt van dé duogc dua ra biéu quyét
tai Dai Hoi bang cach gio cao Phiéu biéu quyét.

- Khi biéu quyét bang hinh thirc gio cao Phi€u biéu quyét, mat trudc clia Phiéu
biéu quyét phai dugc gio cao hudng vé phia Doan Chu toa. Theo hinh thirc bi€u quyét
bang gio Phiéu bi€u quyé&t, Thanh vién Ban Kiém phiéu danh ddu ma cé déng va sé
phiéu biéu quyét tuong Ung cla ting ¢6 déng déng y, khdng déng y, khong cé y

kién.
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3. Thélé biéu quyét:

a. Cu01(mot) cd phan tuong duong véi mét quyén biéu quyét. Moi dai biéu tham

du dai dién cho mot hodc nhiéu quyén biéu quyét sé dugc cap 01 (mdt) phi€u biéu

quyét.

b. Cac van dé can lay biéu quyét tai Dai HOi chi dugc théng qua khi dat dugc ty 1€

bi€u quyét déng y cla trén 50% sd c6 phan co quyén bi€u quyét tham du Dai Hoi.

Riéng cac van dé biéu quyét dugc quy dinh tai khoan 1 Diéu 23 Diéu 1é Cong ty thi

phai cé s déng y tir 65% sb cd phan co quyén biéu quyét tham du Dai HO.

Diéu 9. Bién ban hop va Nghi quyét Dai Hoi

Bién ban Dai Hoi phai dugc doc va thdong qua trude toan thé Dai hdi dong cd

déng, Bién ban Dai Hoi phai c6 chir ki ctia 01 Thanh vién Ban Thu ki va Chu toa cudc

hop.

Nghi quyét Dai Hbi phai dugc doc va thong qua trudce toan thé dai hoi déng cd

dong, Nghi quyét Dai Hoi phai cd chi ki cia Chu toa cudc hop.

Diéu 10. Hiéu lyc thi hanh cua Quy ché

Quy ché& nay co hiéu luc ngay sau khi dugc dai hoi dong cd déng tham dy Dai «

Hbéi bi€u quyét thong qua.

Co dong, ngudi dai dién theo Uy quyén tham du Dai H6i phai chdp hanh

Quy ché nay.

TM. HOI DONG QUAN TRI
CHU TICH

NGOAI THUG '
VA PHAT TRIENDAUT



